
ขัน้ตอนที่สําคัญกอนการดําเนินการจัดทําเงินเดือนในปีใหม
(Essential Steps Before Initiating New Year Payroll

Processing)

1.) ตรวจสอบรายการลดหยอนภาษี สําหรับปีใหม

กอนที่จะเริ่มกระบวนการจายเงินเดือนสําหรับปีที่กําลังจะมาถึงน้ี จําเป็นตองดําเนินกระบวนการ “ตรวจสอบ
รายการลดหยอนภาษี สําหรับปี 2024” ที่มีใหในเมนูปิดปี

ในระหวางกระบวนการน้ี, คุณสามารถเลือกที่จะลบทัง้หมด, เก็บทัง้หมด, หรือเลือกเก็บบางหัวขอของรายการลด
หยอนภาษี
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หมายเหตุ ระบบจะยังคงเก็บรายการลดหยอนภาษีที่เป็นมาตรฐานไวอัตโนมัติ เชน
– Spouse Allowance
– Less Income Exemption
– Child Allowance
– Parental Care Allowance
– Support for Disabled or Incompetent Persons.

เมื่อคุณไดกําหนดวิธีการในการจัดการกับรายการลดหยอนภาษี,
คุณสามารถเลือกไดวาคุณตองการแจงใหพนักงานทราบเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงผานทางอีเมลหรือไม

หากตองการแจงพนักงานผานทางอีเมล คุณสามารถปรับเปลี่ยนขอความที่ระบบสงใหพนักงานได



2.ตัง้คารอบการจายเงินเดือนเพื่อการเริ่มตนที่ราบรื่น

ขัน้ตอนถัดไปคือการตรวจสอบรอบการจายเงินเดือน:
1. ไปที่เมนู > การตัง้คา > รอบการจายเงินเดือน
2. คลิกที่ป ุม “เพิ่ม”



3. เลือก “จัดการตาราง” เพื่อตรวจสอบและแกไขรอบการจายเงินเดือนตามความตองการขององคกร
ของคุณ
4. หลังจากที่ทําการแกไขเรียบรอย, คลิก “เพิ่ม” เพื่อสิน้สุดการตัง้คา



เพียงเทาน้ี ระบบของคุณตอนน้ีพรอมที่จะเริ่มกระบวนการจัดทําเงินเดือนสําหรับปีใหม หากมีขอสงสัยหรือ
ตองการความชวยเหลือใดๆ, โปรดอีเมลไปที ่support@gainplus.asia หรือโทร 02 401 9250


