
ขัน้​ตอน​ที่​สําคัญ​กอน​การ​ดําเนิน​การ​จัด​ทําเงิน​เดือน​ใน​ปี​ใหม
(Essential Steps Before Initiating New Year Payroll

Processing)

1.​) ตรวจ​สอบ​รายการ​ลด​หยอน​ภาษี​ สําหรับ​ปี​ใหม

กอน​ที่​จะ​เริ่ม​กระบวนการ​จาย​เงิน​เดือน​สําหรับ​ปี​ที่​กําลัง​จะ​มา​ถึง​น้ี​ จําเป็น​ตอง​ดําเนิน​กระบวน​การ​ “ตรวจ​สอบ
รายการ​ลด​หยอน​ภาษี​ สําหรับ​ปี​ 2​024” ที่​มี​ให​ใน​เมนู​ปิด​ปี

ใน​ระหวาง​กระบวนการ​น้ี​, คุณ​สามารถ​เลือก​ที่​จะ​ลบ​ทัง้​หมด​, เก็บ​ทัง้​หมด​, หรือ​เลือก​เก็บ​บาง​หัวขอ​ของ​รายการ​ลด
หยอน​ภา​ษี
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หมาย​เห​ตุ ระบบ​จะ​ยัง​คง​เก็บ​รายการ​ลด​หยอน​ภาษี​ที่​เป็น​มาตรฐาน​ไว​อัต​โน​มัติ​ เชน
– Spouse Allowance
– Less Income Exemption
– Child Allowance
– Parental Care Allowance
– Support for Disabled or Incompetent Persons.

เมื่อ​คุณ​ได​กําหนด​วิธี​การ​ใน​การ​จัดการ​กับ​รายการ​ลด​หยอน​ภาษี​,
คุณ​สามารถ​เลือก​ได​วา​คุณ​ตองการ​แจง​ให​พนักงาน​ทราบ​เกี่ยว​กับ​การ​เปลี่ยนแปลง​ผาน​ทาง​อีเมล​หรือ​ไม

หาก​ตองการ​แจง​พนักงาน​ผาน​ทาง​อี​เมล​ คุณ​สามารถ​ปรับ​เปลี่ยน​ขอความ​ที่​ระบบ​สง​ให​พนัก​งาน​ได



2.​ตัง้​คา​รอบ​การ​จาย​เงิน​เดือน​เพื่อ​การ​เริ่ม​ตน​ที่​ราบ​รื่น

ขัน้​ตอน​ถัด​ไป​คือ​การ​ตรวจ​สอบ​รอบ​การ​จาย​เงิน​เดือน​:
1.​ ไป​ที่​เมนู​ > การ​ตัง้​คา​ > รอบ​การ​จาย​เงิน​เดือ​น
2.​ คลิก​ที่​ป ุม​ “เพิ่ม​”



3.​ เลือก​ “จัดการ​ตา​ราง​” เพื่อ​ตรวจ​สอบ​และ​แกไข​รอบ​การ​จาย​เงิน​เดือน​ตาม​ความ​ตองการ​ของ​องคกร
ของ​คุณ
4.​ หลัง​จาก​ที่ทําการ​แกไข​เรียบ​รอย​, คลิก​ “เพิ่ม​” เพื่อ​สิน้​สุด​การ​ตัง้​คา



เพียง​เทา​น้ี​ ระบบ​ของ​คุณ​ตอน​น้ี​พรอม​ที่​จะ​เริ่ม​กระบวนการ​จัด​ทําเงิน​เดือน​สําหรับ​ปี​ใหม​ หาก​มี​ขอ​สงสัย​หรือ
ตองการ​ความ​ชวย​เหลือ​ใดๆ​, โปรด​อีเมล​ไป​ที ่support@gainplus.asia หรือ​โทร​ 02 401 9250


